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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001 DE 29 DE MAIO DE 2023

Dispbe sobre a prestacdo de contas das diarias
percebidas pelos agentes publicos da Cémara
Municipal de Agua Clara e da outras
providéncias.

O Controlador Interno da Camara Municipal de Agua Clara tendo em vista as
disposicdes dos arts. 37, caput, 70, caput, e, do art. 74 da Constituicdo Federal; do art. 45
da Lei Organica Municipal; do art. 6° da Resolucdo 001/2018. RESOLVE:

CAPITULO |
DO OBJETO
Art. 1° Esta Instrucdo dispde sobre a elaboracdo, apresentacdo e o
acompanhamento da prestacdo de contas das diarias percebidas pelos agentes publicos da
Camara Municipal de Agua Clara em conformidade com a legislacdo, especialmente a Lei
Municipal 1.068/2018 que “Dispde sobre as viagens oficiais e a concessao de diarias para
Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal de Agua Clara/MS e da outras
providéncias”.

CAPITULO II

ELABORAGAO E APRESENTACAO DOS RELATORIOS DE VIAGEM

Art. 2° Os relatdrios deverdo ser elaborados em conformidade com as exigéncias
da Lei 1.068/2018 e, seguindo-se as instrucOes e a lista de verificacdo (check-list) em
anexo.

Art. 3° Os relatorios de viagem serdo entregues acompanhados dos seguintes
documentos:

I- Nota Fiscal ou Cupom Fiscal no nome do vereador/servidor (a) que pernoitar
em localidade diversa da Sede contendo data e horéario de entrada e da saida da
estadia.

I1- Foto do vereador/servidor (a) no evento.

I1I-  Diploma ou Certificado de Participagdo quando o evento consistir em
encontros, seminarios, cursos, congressos ou similares.

IV- Descricdo das atividades, cursos, palestras, reunides, apresentacdoes,
oficinas, exposi¢cdes, seminarios; expondo a compatibilidade dos contidos
desenvolvidos e sua relagdo com o cargo do servidor/vereador, bem como o
vinculo com o interesse publico daquilo que foi investido com o retorno
esperado.
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Paragrafo Unico - Quando se tratar de miss@es oficiais, reunides com autoridades
do Executivo, do Legislativo, do Judiciério, do Ministério Publico, do Tribunal de Contas
do Estado do Mato Grosso do Sul ou outras atividades correlatas com o cargo que o agente
publico ocupa, serdo entregues com o relatério de viagem:

a) Atestado de comparecimento ou declaragdo de visita;

b) Fotos ou publicagdes diversas que comprovem efetivamente o deslocamento.

CAPITULO Il

DA ENTREGA DOS
RELATORIOS

Art. 4° O Diretor Financeiro, ao receber os relatérios e documentos anexados,
deverd verificar através da lista de verificacdo (check-list) a presenca de todos os
documentos previstos.

Paragrafo Unico — N&o sera recebido o relatério de viagem desacompanhado dos
documentos previstos no art. 3° desta Instrucdo Normativa.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 5° O Vereador ou servidor que receber diarias é obrigado a apresentar
relatorio da viagem acompanhado dos documentos previstos no art. 3° em até 5 (cinco)
dias Uteis apds o retorno a sede.

Art. 6° O cumprimento desta Instrucdo Normativa serd monitorado
periodicamente pela Controladoria Interna por meio de auditoria para fins de prestacdo de
contas e apoio aos 6rgdos de controle externo.

Paragrafo unico — A Diretoria Financeira mantera os relatdrios de viagem e seus
documentos anexos arquivados para consulta dos 6rgaos de controle e fiscalizag&o.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa ndo dispensa o vereador/servidor (a) (a) do
cumprimento integral da Lei 1.068/2018 (Lei das Diérias).

Art. 8° Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Agua Clara, 30 de maio de 2023.

THIAGO SILVA DE MORAES

Controlador Interno da Camara Municipal de Agua Clara/MS
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ANEXO |
Instrucdo Normativa 001/2023/Controladoria Interna

DESCRICAO DAS ATIVIDADES REALIZADAS. (modelo exemplificativo)

01/05/2023 — 08h00mM

Foi realizada palestra a respeito do Processo Legislativo. O Dr. Fulano discorreu acerca
das etapas do procedimento voltado a emenda as Leis Organicas.

Esse tema possui relacdo direta com a atividade do parlamentar durante 0 mandato, uma
vez que, deve saber como funcionam as Casas de Leis.

01/05/2023 — 13h00m

Houve aula sobre o Controle da Administracdo Publica. Foram citados os tipos de
controle, 0 momento, os responsaveis, as formas de atuacéo, etc.

Como vereador, é imperioso saber que exerco, junto aos pares, o controle externo do
municipio com o auxilio do Tribunal de Contas.

*QObservacdo: O texto acima € meramente exemplificativo, logo, o preenchimento nédo se
restringira ao contetdo citado.

Homologo o presente relatdrio, em xx de més de 2023.

ORDENADOR DE DESPESAS

Vereador/servidor (a) (a) (a) beneficiario (a)
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ANEXO 11
Instrucdo Normativa 001/2023/Controladoria Interna

Check-list dos Documentos para Conferéncia.

NOME: Fulano Beltrano da Silva

CARGO: Assistente Administrativo

DATA DE ENTREGA: 30/05/2023

( ) Nota Fiscal ou Cupom Fiscal no nome do Servidor/vereador comprovando a estadia.

( ) Descrigdo das atividades presenciadas (anexo Il) preenchida, cursos, palestras, reunides,
apresentacaoes, oficinas, exposicdes, seminrios, etc; com indicacdo da data e horério e periodos das
atividades.

( ) Fotos ou demais publicac¢Ges do evento.

( ) Diploma ou Certificado de Participagao.

( ) Atestado de comparecimento ou declaragdo de visita.

O prazo para entrega do relatério de viagem acompanhado dos documentos previstos no
art. 3° em até 5 (cinco) dias Uteis apds o retorno a sede (Lei 1.068/2018).

ATESTO o recebimento do relatdrio de viagem preenchido com os documentos obrigatorios
em anexo.

Observagoes:

Agua Clara, xx de més de 2023.

Diretor (a) Financeiro (a)




